
网络安全岗位责任制度

为切实加强我校信息安全工作，明确任务，落实责任，

按照市局安排，结合本局实际，特制定本校信息安全责任制。

一、充分认识建立信息安全责任制重要意义

信息安全保障工作是一项关系学校教育事业健康稳定

发展的长期任务，要充分认识加强信息安全保障工作的重要

性和紧迫性，把信息安全工作列入重要议事日程，明确任务，

落实责任，建立并认真落实信息安全责任制度。各级责任人

要正确处理好安全与发展的关系，建立信息安全长效机制，

落实信息安全措施，切实履行好信息安全保障责任，各尽其

职，确保我校信息安全工作取得实效。

二、信息安全岗位责任

(一)信息安全主管领导

信息安全主管领导由学校党委书记担任。信息安全主管

领导应根据国家法律法规和有关政策要求，遵循国家“积极

防御、综合防范”的方针，确定我校信息安全工作的策略、

重点、制度和措施，对我校的信息安全工作负领导责任。

主要职责包括：

1.认真贯彻落实上级部门关于信息安全保障工作的政

策和要求；

2.建立健全我校信息安全组织机构；

3.建立健全信息安全责任体系；



４.建立健全信息安全管理、信息安全保密、信息安全

检查、信息安全情况报告和信息安全应急处置等制度；

５.编制本单位网络与信息安全应急处置预案；

６.组织指挥重大信息安全事故应急处置；

７.宣传贯彻国家信息安全相关法律、法规、规章和有

关政策，并组织对全体员工进行信息安全教育。

(二)信息安全责任人

信息安全责任人由教育技术信息中心主任担任，是学校

信息安全工作的主要执行者。其主要职责包括：

１.负责信息安全责任的日常工作

２.细化责任体系，建立信息安全工作网络；

３.组织编制我校网络与信息安全应急处置预案，并定

期组织实施演练；

４.落实信息安全等级保护制度，组织实施我校信息系

统安全保护技术措施；

5.建立健全我局信息发布、信息安全操作、用户登记等

管理制度；

6.落实信息安全情况报告、应急处置等制度。

(三)信息安全管理员

其主要职责包括：

１.贯彻落实信息安全各项管理制度；

２.执行和维护我校各项信息安全保护技术措施；

３.对计算机信息系统安全运行情况进行检查，及时查

处不安全因素，排除安全隐患；



４.发生计算机信息系统安全事故和计算机违法犯罪案

件时，立即向学校信息安全责任人报告，并采取必要的措施，

避免危害扩大；

５.编写违章报告、运行日志和其他与计算机信息系统

安全有关的材料。
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